Vedtaegt

for samarbejde om falles administrationskontor

§1
Aftalens parter og aftalens grundlag
Stk. 1.1 Denne aftale kan indgds af menighedsrad i Ringkgbing Provsti, samt af
menighedsrad udenfor provstiet, der matte gnske at ggre brug af kontorets
kompetencer.
Stk. 1.2 Samarbejdsaftalen indgas med det udfgrende menighedsrad, Ringkgbing

Menighedsrdd, der efterfglgende varetager hvervet som driftsherre for samarbejdet.

Stk.1.3 Aftalen er indgaet i henhold til § 42a i lovbekendtggrelse nr. 771 af 24. juni 2013 om
menighedsrad og § 2 i lovbekendtggrelse nr. 331 af 29. marts 2014 om folkekirkens
gkonomi.

§2
Formal
Stk. 2.1 Formalet med samarbejdet er — via et feelles administrativt kontor — at:

- Aflaste menighedsradsmedlemmernes administrative opgaver

- At styrke de driftsmaessige og administrative opgaver ved anseettelse, aflgnning og
ledelse af regnskabskyndigt personale.

- At udvikle og perfektionere opgaverne for opnaelse af en fleksibel og gkonomisk optimal
udnyttelse af de falles ressourcer i sognene, og udarbejde retvisende og ensartede
udformninger af budget og regnskaber.

- At skabe en attraktiv arbejdsplads med et godt fagligt og udviklende miljg.

- At orientere bredt i provstiet om samarbejdets ydelser og fordele med henblik p3, at
flest mulige af menighedsradene tilslutter sig naervaerende aftale.

- Radgive menighedsradene omkring personale forhold

§3
Samarbejdets indhold

Stk. 3.1 Dette samarbejde indebzerer, at det udfgrende menighedsrad varetager regnskabs-
og budgetfunktionen, samt Ignregnskab for de tilsluttede menighedsrad.

Stk. 3.2 Desuden kan der tilbydes varetagelse af HR-funktioner og personale-administrative
opgaver for kontaktperson, personregistrering, arbejdstidsplanlaegning for ansatte samt
sekretaeropgaver for praest og menighedsrad.

Opgaverne varetages og tilbydes efter behov.
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Stk. 4.1

Stk. 4.2

Stk.5.1

Stk. 5.2

Stk.5.3

Stk.5.4

Stk. 5.5

Stk. 5.6

Stk.5.7

Stk.5.8

§4

Bindingsperiode

Deltagelse i samarbejdet er ved indgdelse af aftalen bindende for alle deltagende
parter i 2 regnskabsar, hvorefter aftalen kan opsiges med 1 ars varsel med udtraeden
til udigbet af et regnskabsar.

Ved et menighedsrads udtraden forbliver alle aktiver i det tilbageveerende
samarbejde.

§5

Organisation

Ledelsen af administrationskontoret udgves af et udvalg pa 5 personer, valgt af
de deltagende menighedsrad.
Valgperioden fglger Ringkgbing Provstis valgperiode. Genvalg kan finde sted.

Valg til udvalget sker pa 1. budgetsamrad i valgperioden blandt menighedsrads-
medlemmer i de deltagende menighedsrad.

Sammensaetningen af udvalget sker med nedenstaende fordeling:

- Kassereren fra det udfgrende menighedsrad er fadt medlem.

- Dervelges et medlem fra omraderne der daekker Ringkgbing og Rindum.

- Derveelges et medlem fra omraderne der dekker Hvide Sande, Haurvig og Lyngvig, Ny
Sogn-Gammel Sogn.

- Dervealges et medlem fra omraderne der daekker Hee, No, Velling, Sgnder Lem-Lem,
Torsted, Hover og @lstrup, Tim-Stadil-Vedersg.

- Der veelges et medlem fra omraderne der daekker Ulfborg-Ulfkeer, Ggrding-Vemb- Bur,
Husby, Sender Nissum, Staby, Madum.

Den siddende formand indkalder til konstituerende mgde umiddelbart efter valg til
udvalget.

Kassereren fra det udfgrende menighedsrad er formand for udvalget.

Bestyrelsen vaelger af sin midte naestformand og personaleansvarlig. Genvalg kan finde sted.
Udvalget tegnes af formand og naestformand i forening

Valgperioden fglger Ringkgbing Provstis valgperiode.

Udvalgets formand indkalder til mgderne i udvalget — min. 2 mgder pr. ar.
Udvalget udarbejder egen forretningsorden.

Udvalget har kompetencen til at anszette og afskedige medarbejdere indenfor den
gkonomiske ramme, der er afsat i det enkelte ars budget.

Udvalget har det overordnede ledelsesansvar i forhold til medarbejderne inkl. MUS
og APV.

Udvalget fastsaetter skriftligt principperne for kontorets virksomhed og udarbejder
eventuelle tillaeg til de af kirkeministeriet fastsatte regnskabs- og budgetinstrukser
samt andre supplerende instrukser og regler.
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Stk. 5.9

Stk. 5.10

Stk. 6.1

Stk. 6.2

Stk. 6.3

Stk. 6.4

Stk. 6.5

Stk. 6.6

Stk. 6.7

Stk. 7.1

Regnskabsaret for det feelles administrative kontor fglger kalenderaret.

De i lov om menighedsrad § 24 stk. 1-5. §§25,26 og §28 naevnte regler om
beslutningsdygtighed, afstemninger, fgrelse af beslutningsprotokol, seerstandpunkter
og habilitet finder tilsvarende anvendelse.

86

Finansiering af samarbejdet

Deltagere i samarbejdet haefter for samarbejdets gkonomiske forhold, med
relativ fordeling mellem deltagerne efter deres andel af de samlede bidrag i det
senest afsluttede regnskab.

Hvert af de deltagende menighedsrad bidrager til kontorets drift med det belgb, der
for det indevaerende ar er afsat til formalet i radets budget.

Driftsbidraget betales kvartalsvis forud, den fgrste hverdag i kvartalet, og indsaettes
pa samarbejdets egen konto i pengeinstitut.

Udvalget kan, hvis forholdene ggr det ngdvendigt, palaegge deltagerne yderligere
indskud, som fordeles relativt mellem deltagerne efter deres andel af de samlede
bidrag i det senest afsluttede regnskab.

Der udarbejdes i forbindelse med udvalgets budgetlaegning en gkonomisk
samarbejdsaftale med hvert enkelt deltagende menighedsrad med beskrivelse og
prisfastsaettelse af de aftalte ydelser.

Tilleegsydelser aftales Igbende og udfgres med timebetaling efter medgaet tid.
Timesatsen for det fglgende ar fastlaegges ved budgetleegning.

Udvalget udarbejder budgetforslag for det kommende regnskabsar og fremsender
det til de deltagende menighedsrad senest 14 dage fgr Ringkgbing Provstis 1.
budgetsamrad.

Det udarbejdede budget fremlaegges for drgftelse og godkendelse pa Ringkgbing
Provstis 1. budgetsamrad.

Udvalget udarbejder og fremlaegger arsregnskab pa Ringkgbing Provstis 1. budget-
samrad.

Regnskabet indarbejdes som bi-regnskab i arsregnskabet for det udfgrende
menighedsrad, der sgrger for indsendelse og revidering i h.t. geeldende tidsfrister.

§7
Vedtaegtsaendring

Zndringsforslag til samarbejdsaftalen udarbejdes af udvalget. Forslaget fremlaegges
skriftligt til hgring ved de deltagende menighedsrad. Radene har efterfglgende 14
dage til fremsendelse af deres hgringssvar.

Zndringerne vedtages ved 2/3 flertal af de deltagende menighedsrad.
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§8
Oplgsning af samarbejdet

Stk. 8.1 Med respekt for den indgaede bindingsperiode - Jvf. Pkt. 4.1, kan samarbejdet opsiges
af det enkelte menighedsrad med 1 ars varsel, med virkning ved udlgbet af et
regnskabsar.

Stk. 8.2 Ved oplgsning af samarbejdet og samarbejdsaftalen, omkring det feelles

administrationskontor, tilfalder aktiverne Provstiudvalgskassen.

§9

Uenighed om samarbejdet/aftalen
Stk. 9.1 Ved uenighed om samarbejdet eller fortolkning af denne vedteegt, afholdes der
mgde mellem udvalget, kontorets leder og det bergrte menighedsrad.
Stk. 9.2 Findes der ikke en Igsning, kan uenigheden indbringes for stiftsgvrigheden.
§10
Offentligggrelse
Stk. 10.1 Nzervaerende samarbejdsaftale indsendes ad tjenstlig vej til Ribe Stift med henblik pa
offentligggrelse pa stiftes hjemmeside.
§11
Ikrafttraeden
Stk. 11.1 Denne vedteegt traeder i kraft ved vedtagelse pa 1. budgetsamrad i 2020.

Kontorets drift pabegyndes pr. 01.01.2021

Godkendt pa budgetsamradet i Ringkgbing Provsti

Hgjmark d. 09.09.2020
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