Samarbejdsaftale

for Vester Vedsted Menighedsrad og Ribe
Kirkegarde

Om driften af Vester Vedsted kirke,
kirkegard, praestegardshave og
tilstgdende arealer, samt udfgrelse af
kirketjenerdelen ved Vester Vedsted kirke
2015 - 2016



Aftale vedr. driften af Vester Vedsted kirke,
kirkegard, praestegardshave og tilstedende
arealer, samt udferelse af kirketjenerdelen ved
Vester Vedsted kirke

DELTAGERE OG FORMAL

§ 1. Vester Vedsted menighedsrad og Ribe Kirkegarde i Ribe Domprovsti,

Ribe Stift, har truffet beslutning om at samarbejde efter reglerne i "Aftale vedr. driften
af Vester Vedsted kirke, kirkegard, preestegardshave og tilstedende arealer samt
udfgrelse af kirketjenerdelen.

Stk. 2. Formalet med samarbejdet er at opna en professionel ledelse af den daglige drift af
kirke, kirkegarden og kirketjenerdelen, herunder en hjzelp til gkonomisk styring, der kan
resultere i en bedre udnyttelse af de kirkelige ligningsmidler. Derudover er det formalet at
Vester Vedsted kirke og kirkegard bliver opfattet som en effektiv, kvalitetsbevidst og
servicebetonet arbejdsplads.

HJEMSTED

§ 2. Vester Vedsted Menighedsrad og Ribe Kirkegarde under Ribe Kirkegardsbestyrelse,
nedsat af Ribe Domsogn og Sct. Catharinzes sogns menighedsrad har hjemsted i Esbjerg
kommune.

SAMARBEJDSPERIODE
§ 3. Samarbejdsaftalen er gaeldende fra 01.01.2015 til og med 31.12.2016.
@nskes samarbejdet viderefert skal aftalen genforhandles senest 15.06.2016.

SAMARBEJDETS OPGAVER M.V.

§ 4. Der er udarbejdet en beskrivelse af de daglige, driftsmaessige arbejdsopgaver ved
Vester Vedsted kirkegard, (jf. bilag 1) samt en beskrivelse af arbejdsopgaver for
kirketienerdelen,(jf. bilag 2) som Ribe Kirkegarde udferer for Vester Vedsted
Menighedsrad.

| aftalen indgar en beskrivelse af de administrative opgaver, der udferes af Ribe
Kirkegarde, som grundlag for opgaverne ved driften (jf. bilag 3). Driftsopgaver, der udferes
af Vester Vedsteds Menighedsrad, og som indgar i aftalen, er beskrevet (jf. bilag 4).
Administration og driften af kirken og kirkegarden afregnes efter medgaet tid hvert kvartal i
henhold til prisliste (jf. bilag 5). Priserne reguleres arligt pr. 01.01.

BESTYRELSESFORHOLD

§ 5. Vester Vedsted Menighedsrad har nedsat et kirkegardsudvalg/kirkeveerge, der
forestar tilsynet med driften samt de under kirkegarden hgrende bygninger.

Stk. 2. Kirkegardslederen fra Ribe Kirkegarde deltager 2 gange om aret, sammen med
Kirkegardsudvalget/kirkevaergen ved en gennemgang af Vester Vedsted kirke og
kirkegard.

Stk. 3. Ved det arlige syn over kirke og kirkegarden deltager, foruden kirkegardsudvalget/
kirkeveergen, mindst en repraesentant fra Ribe Kirkegarde.




Stk. 4. Vester Vedsted Menighedsrad indkalder hvert ar inden 1. marts
repraesentanter fra Ribe Kirkegarde til et faellesmade med henblik pa en
dreftelse af forhold, der vedrerer driften af Vester Vedsted kirke og kirkegard i
indevaerende ar. Der kan desuden indkaldes til faellesmgader, hvis Vester Vedsted
Menighedsrad eller ledelsen ved Ribe Kirkegarde anmoder herom.

DRIFT OG ANSVAR

§ 6. Kirke og kirkegardens daglige drift varetages af Ribe Kirkegarde efter retningslinjer i
driftsaftalen (jf. bilag 1, 2 og 3) og med ansvar over for Vester Vedsted Menighedsrad
og for bestyrelsen ved Ribe Kirkegarde.

BUDGET OG REGNSKAB
§ 7. Vester Vedsted Menighedsrad og Ribe Kirkegarde har kalenderaret som
regnskabsar.

OPL@SNING M.V.

§ 8. Beslutning om samarbejdets opl@sning treeffes af Vester Vedsted Menighedsrad
og/eller bestyrelsen ved Ribe Kirkegarde. @nskes samarbejdet afsluttet inden aftalens
udlgb skal det ske ved en skriftlig opsigelse af aftalen. Opsigelsen skal varsles minimum 6
maneder forinden.

IKRAFTTRADEN
§ 9. Denne aftale treeder i kraft pr. 01.01.2015

Vester Vedsted Menighedsrad, d. S QQ "‘QDW

T L Sron

“Formand for Véster Vedsted Menighedsrad

Ribe Kirkegarde, d. 3;//;2 - 20ly

“Formand for7?4be Kirkegardsbestyrelse




Bilag 1

Folgende arbejdsopgaver vil blive udfart pa Vester Vedsted kirkegard af personale

fra Ribe Kirkegarde. Oversigten beskriver de funktioner, der er tilknyttet
gravstedsarealer, kirkegardsarealer samt gvrige arealer. Der tages som udgangspunkt
afsaet i det pagaeldende elements kvalitetsbeskrivelse, som det er beskrevet i
“Kvalitetsbeskrivelser for kirkegarde” udgivet af Skov og landskab april 2010

Er der arealer og elementer, som pa nuvaerende tidspunkt ikke er beskrevet inden for
rammerne af "kvalitetsbeskrivelserne”, kan personalet ved Ribe kirkegarde i

samrad med kontaktpersonen ved Vester Vedsted kirkegard, blive enige om
standarden heraf.

GRAVSTEDSAREALER

Definition af gravstedsarealer:

Gravstedsarealer omfatter alle arealer, hvor der kan forega kistebegravelse og
urnenedsaettelse og inden for hvilke gravstedsejeren kan have raderet og pligt.
Arealerne er oftest omkranset af gravstedsheekke. Samtlige elementer pa
gravstedsarealer tilstraebes at blive holdt med haveudtryk. (se naermere definition i
Kvalitetsbeskrivelserne).

1.00 PLEJE- OG VEDLIGEHOLDELSE AF GRAVSTEDER (érlig regning).

1.01 Fjernelse af visne buketter ca.1 gang hver uge hele aret.
1.02 Lugning, rivning og opfyldning med jord i bede.
1.03 Beskeering af roser samt fiernelse af visne partier pa beplantningen.

1.04 Gennemgang 2 gange arligt eller efter behov af beplantning med henblik pa
beskeering for at fremme en harmonisk form.

1.05 Palaegning(efterfyldning) af perlesten
1.06 Rensning af gravminde for grgnalger, smuds, fugleklatter m.v

2.00 UDVIDET PLEJE OG VEDLIGEHOLDELSE (LEGATAFTALE) (INKLUSIV
YDELSERNE | PUNKT 1.00)

2.01 Fornyelse af udgaede eller forvoksede planter.
2.02 Gedskning og vanding af beplantning under etableringsfasen.

2.03 Opretning af belsegning og gravminde ved jordsaetning.



3.00 NYANLAG OG ISTANDSATTELSE AF GRAVSTEDER.

3.01 Rydning af eksisterende beplantning og sten.
3.02 Regulering af gravsted med muldjord.
3.03 Tilplantning af gravsted.

3.04 Stenarbejde; traedesten, kantafgraensning, perlesten m.v.

4.00 BLOMSTER OG KRANSE PA GRAVSTEDER.

4.01 Plantning af paskeliljer.

4.02 Plantning af stedmoder (forarsblomster). Inden paske hvis vejret tillader det.
4.03 Plantning af begonia m.v. (sommerblomster). Inden grundlovsdag.

4.04 Plantning af efterarsblomster m.v.

4.05 Udsaetning af juletulipaner.

4.06 Udlaegning af kranse.

5.00 GRANDAKNING AF GRAVSTEDER.

.01 Visne blade fiernes inden granpalzegning.
5.02 Gravstedet grandaekkes.
5.03 Pyntegrent fiernes om foraret og gravstedet rives/fejes.

5.04 Grandzekning afsluttes inden 1. sendag i advent

6.00 SLOJFNING AF GRAVSTEDER

6.01 Rydning af beplantning og stenmaterialer.
6.02 Fjernelse af gravminder.

6.03 Regulering af gravsted og evt. tilsaning med grees el. tilplantes efter aftale.



7.00 BEGRAVELSER.

7.01 Rydning af beplantning m.v. inden begravelse.

7.02 Gravminder fiernes evt. af stenhugger.

7.03 Gravning og tilkastning af grav.

7.04 Kort tages af efter aftale med parerende

7.05 Paleegning af blomster, saledes at hver buket kan ses.
7.06 Opseetning af traekors pa den tilkastede grav.

7.07 Fjernelse af blomster og kranse efter nedvisning.

8.00 URNENEDSATTELSE.

8.01 Evt. opgravning af beplantning/fiernelse af belaegning.

8.02 Gravning og tilkastning af urnegrav.

8.03 Hvis pargrende deltager, assisterer medarbejder i sort taj ved urnenedsaettelsen.
8.04 Fjernelse af blomster og kranse efter nedvisning.

8.04 Ewvt. plantning af opgravede planter/retablering af belaegning.

8.05 Opretning og efterfyldning med jord og perlesten m.v.

9.00 GRASARBEJDE VED GRAVSTEDER | GRAS

9.01 Ugentlig graesklipning i hele vaskstsaesonen el. efter behov.

9.02 Gedskning 1 gang arligt.

9.03 Afretning af kanter 2 gange arligt.

9.04 Jordarbejde, opretning og graessaning efter sammensynkning af grave.

9.05 Vertikalskeering, topdressing og eftersaning efter behov.



10.00 ADMINISTRATIVE OPGAVER.

10.01 Udtagelse af gravsteder foregar ved henvendelse til Ribe Kirkegardes kontor.
10.02 Aftale om begravelse/urnenedszettelse foregér fra Ribe Kirkegardes kontor.
10.03 Aftale om anlaeg/omlaegning af gravsteder ved henvendelse til Ribe Kirkegarde.
10.04 Ribe Kirkegarde udarbejder anlaegstilbud til gravstedsejere.

10.05 Indberetning af misligholdte gravsteder til Ribe kirkegardes kontor.

10.06 Bestilling af arstidens blomster, buketter, kranse, gran m.v.

10.07 Indkeb af planter; traeer, buske m.v.



KIRKEGARDSAREALER

Definition af kirkegardsarealer.

Kirkegardsarealer er alle gvrige arealer, der ikke er omfattet af kistebegravelse og
urnenedszettelse, og som tilhgrer kirkegarden. Gravstedshaekke tilherer kirkegarden og er
derfor fart under kirkegardsarealer. Preestegardshaven og de tilstedende arealer er
ligeledes omfattet af nedenstaende aftale. Samtlige arealer tilstraebes at blive holdt med
haveudtryk.

11.00 BEPLANTNING.

Beplantning plejes sa den opfylder kravene for elementer i "Kvalitetsbeskrivelserne’:
11.01 Gravstedshaekke.

11.02 Klippede haskke.

11.03 Bunddaekke.

11.04 Stauder og roser.

11.05 Treeer.

11.06 Formklippede buske.

11.07 Busketter.

11.08 Seen.

12.00 GRAES.

Samtlige graesarealer tilstraebes holdt som graesplaene, hvilket anferer falgende
vejledende plejestandarder:

12.01 Graesklipning ca. 1 gang ugentlig i hele veekstsaesonen eller efter behov.

12.02 Gadskning én gang arligt.

12.03 Afretning af kanter 2 gange arligt.

12.04 Vertikalskeering, topdressing og eftersaning efter behov.

12.05 Greestrimning af skraninger mod vest, syd og hgjen pa kirkegarden 2-4 gange arligt.

12.06 Graesarealet mellem ydersiden af haek og greftekanten tilstraebes holdt som
graesplaene.



13.00 VEJE, STIER, GANGE OG PLADSER.

Samtlige beleegninger Igse som faste holdes med havepraeg.

13.01 Fejning og opsamling af snavs pa arealer med fast belaegning efter behov.
13.02 Renholdelse og rivning af gange én gang om ugen eller efter behov.

13.03 Renholdelse af veje, stier, gange.

13.04 Gange og stier reguleres og pafyldes med perlesten og slotsgrus efter behov.
13.05 Faste belaegninger efterfyldes med stenmel efter behov.

13.06 Stier med slotsgrus braendes.

13.07 Vejene vest og syd for kirken holdes efter naermere aftale.

13.08 P-pladsen vedligeholdes med stabilgrus

13.09 Serge for snerydning af p. plads og adgangsve; til kirken

14.00 INVENTAR OG BYGNINGER

14.01 Temning af affaldskurve efter behov.

14.02 Bzenke, affaldskurve, skilte m.v. renholdes efter behov.

14.03 Lukning/abning for vandet pa kirkegarden vinter/forar.

14.04 Indsamling/udbringning af vandkander og baenke m.v. vinter/forar.
14.06 Vedligeholdelse af baenke

14.06 Foranledige at tagrender pa kirken temmes efter lgvfald.

14.08 Foranledige temning af affaldsplads til grent affald.



15.00 PRASTEGARDSHAVEN OG SOGNEHUS

15.01 Graesklipning i preestegardshaven 1 gang ugentlig i vaekstsaesonen eller efter
behov.

15.02 Belzegningen ved Sognehus 0g praestegard braendes efter behov og efterfyldes med
stenmel

15.03 Foranledige snerydning og straning af adgangsvej til kirken,praestegard og
sognehus.
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Bilag 2
KIRKETJENERDELEN

Vester Vedsted Menighedsrad og Ribe Kirkegarde har indgaet en samarbejdsaftale vedr.
kirketjenerdelen ved Vester Vedsted Kirke.

FOLGENDE ARBEJDER ER AFTALT UDFQ@RT AF RIBE KIRKEGARDE

KIRKETJENESTEN
En Kirketjener der har Ribe kirkegarde som anseettelsessted, medvirker ved gudstjenester
0g andre kirkelige handlinger ved Vester Vedsted kirke. Kirketjeneren baerer merkt tgj og
skal veere tilstede under gudstjenester og kirkelige handlinger. Kirketieneren medvirker
efter den fungerende praests anvisninger og skal sammen med kirkens @vrige personale
medvirke til at, at gudstjenesten eller kirkelige handlinger ikke forstyrres af uorden eller
uro.
Kirketieneren serger for ved kirkelige handlinger, at

1. Kirken og tilhgrende lokaler er i ordentlig stand

2. Kirken er opvarmet og at samtlige lys er taendt.

3. Opheenge salmenumre pa nummertavler, teende teleslyngeanlaeg, mikrofon og
alterlys.

4. Kirkeklokkerne ringer i forbindelse med de kirkelige handlinger efter
ringeregulativet.

5. Fremsaette alterkalk, disk og seerkalke, samt vand p3 alter, preedikestol og
kirkesangerpult. Fremlaegge dabsservietter og serge for tempereret vand i
dabskanden.

6. Modtage kister, fremsaette jordpakastelsesszaettet og kistebaenke til kister

7. Stille stole frem efter behov

8. Der er friske buketter pa alter og preedikestol, gerne fra staudebedet.

9. Forud for handlinger at opholde sig i vAbenhuset og vaere kirkegaengere, brudepar,
preester, dabsfolk og begravelsesfalge behjaelpelig.

10. Efter handlinger at sgrge for oprydning, afvaskning af alterkalk, sserkalker og
dabsfad, slukning af lys, varme samt aflasning
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11.Pyntning af kirken ved felgende handlinger:

¢ Adventskrans og Juletrae i kirken til advent og jul.

e Nye alterlys opsaettes til 1. sgndag i advent

e Juletree pa 4 m opsaettes pa pleenen gst for kirken fra 1. sendag i advent til
Hellig tre konger.

e Blomster og evt. andet til hestgudstjenester

* Lys i stolestaderne til adventssgndage, juleaften, juledag, 2.juledag,
julesendag, nytarsdag, skeertorsdag, langfredag, paskedag, 2.paskedag,
pinsedag(hver anden lys og bag), 2.pinsedag, Allehelgensdag. Derudover
ved konfirmation, begravelser, koncerter og lignende.

 Ved bryllupper og begravelser kan der tilbydes pyntning med lys og blomster
i stolestaderne pa regning for medgaet tid og udgifter til materialer.

12. Der flages ved kirkelige handlinger.

PASNING OG TILSYN MED KIRKENS BYGNINGER

Ribe kirkegarde serger for at

1.

A

Fore tilsyn med klokker, indstilling af klokkens ur ifalge ringeregulativet.
Holde opsyn med elektriske installationer, udskiftning af elpaerer og sikringer.

Fare tilsyn med varmeanlaeg og serge for opvarmningen af kirken og tilhgrende
lokaler.

. Fare tilsyn med teleslyngeanlaeg, mikrofoner, batterier til mikrofoner, stik og

ledninger

Underretter kirkevaergen safremt der opstar uregelmaessigheder eller mangler i
kirken, sognehuset og mandskabsbygningen.
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VEDLIGEHOLDELSE OG RENG@RING

Ribe kirkegarde varetager renholdelsen af kirken, sognehuset, offentlige toilet samt
mandskabsbygninger saledes at

—

Lokalerne og inventar fremtraeder rengjorte og klar til brug ved arrangementer.

N

. Tarnrum er rengjorte

3. Kirkens hellige kar og messingtaj fremtraeder pudset.

4. Alterduge, viskestykker og handklaeder bliver hhv. vasket og renset

5. Foranledige vinduespudsning af kirkens vinduer 1 gang arligt fer konfirmation.

6. Vinduespudsning af vinduer i sognehuset efter behov, dog minimum hver 2. maned.

7. Renggringsmidler, diverse papirvarer, stearinlys, elpaerer, vin, bred, blomster,
juletreeer bliver indkebt og forefindes.
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Bilag 3

ADMINISTRATION

Vester Vedsted Menighedsrad og Ribe Kirkegarde har indgaet en
samarbejdsaftale vedr. administrationen af kirkegardsdriften ved Vester Vedsted
kirkegard.

FOLGENDE ARBEJDER ER AFTALT UDF@RT AF RIBE KIRKEGARDE

1. Alm. gravstedsregistrering p4 EDB (Brandsoft webbaseret kirkegardssystem) i
forbindelse med begravelser, urnenedsaettelser, herunder gravstedsindehaver/debitor.

2. Udfeerdigelse og udsendelse af gravstedsbreve.

3. Udfeerdigelse og fremsendelse af Gias aftaler til gravstedsindehaver og
Vester Vedsted sogns kirkevaerge. Til kirkeveergen fremsendes aftalen pa mail.

4. Registrering af aftaler vedr. renholdelse/vedligeholdelse/blomster m.m.
5. Udsendelse af faktura i forbindelse med begravelser og urnenedsaettelser.

6. Udsendelse af faktura i forbindelse med arlige aftaler om gartneriske ydelser samt
lebende udsendelse af faktura for bestilte arbejder.

7. Udsendelse af rykkere efter aftale med kasserer
8. Udsendelse af breve vedr. udlebne gravsteder og forlaengelse/slgjfning af disse.
9. Administration i forbindelse med begravelser 0g urnenedsaettelser.

1.00 GARTNERISKE YDELSER VEDR. GRAVSTEDER- lister udskrives arligt.

Felgende arbejdslister m.v. der benyttes i forbindelse med arbejdsopgaver ved driften af
kirkegarden vil blive udskrevet og kan rekvireres af Vester Vedsted Menighedsrad.

1.01 Gravsteder med renholdelse.
1.02 Gravsteder med grandzsekning.
1.03 Gravsteder med forarsblomster.
1.04 Gravsteder med sommerblomster.

1.05 Gravsteder med efterarsblomster, juletulipaner og vinterkranse, buketter
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KATEGORIER AF GRAVSTEDER-Lister udskrives arligt.

2.01 Ibrugtagne/aktive gravsteder.
2.02 Registrerede/bevaringsvwrdige gravsteder.
2.03 Udlgbne gravsteder der skal slgjfes

2.04 Der udarbejdes arligt en salgsbog med ledige gravsteder

3.00 BEGRAVELSER OG URNENEDS/ATTELSER —sendes pa mail til kirkegarden

3.01 Begravelse, hvor en arbejdsseddel ber indeholde felgende oplysninger:

3.01.1 Dato og tid for begravelse

3.01.2 Angivelse af gravsteds nr.

3.01.3 Kistens placering i gravstedet

3.01.4 Arstal for sidste begravelse i gravstedet.

3.02 Urnenedsaettelse, hvor en arbejdsseddel bar indeholde felgende oplysninger:

3.02.1 Dato og tid for urnenedszettelse
3.02.2 Angivelse af gravsteds nr.
3.02.3 Urnens placering i gravstedet

3.02.4 Urnenedsaettelse med eller uden deltagelse af familie.

4.00 KORRESPONDANCE TIL GRAVSTEDSEJERE (Tilskrives efter behov)

4.01 Ribe Kirkegarde tilskriver en gravstedsejer, der misligholder/forsemmer sit
Gravsted.
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Bilag 4

DRIFTSOPGAVER DER UDFQRES AF
VESTER VEDSTED MENIGHEDSRAD

1.00 DRIFTSOPGAVER DER UDF@RES AF Vester Vedsted

1.01 Al bygningsvedligeholdelse

Offentliggerelse af samarbejdsaftalen

Denne samarbejdsaftale fremsendes og offentliggeres pa Kirkeministeriets hjemmeside.
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NOTE:

Vester Vedsted menighedsrad afholder samtlige udgifter der er forbundet med indkeb af
materialer, planter, gadning, jord, sten, osv. i forbindelse med den daglige drift af kirken,
sognehuset, mandskabshuset og kirkegarden.

Efter aftale med Vester Vedsted menighedsrad kan Ribe Kirkegarde udarbejde tilbud pa
starre omlaegninger, reguleringer eller fysiske andringer pa kirkegarden

Udgifter til vognmandskarsel, entreprengrer m.v. afholdes af Vester Vedsted
menighedsrad. Ligeledes udgifter til bortskaffelse af dagrenovation fra kirkegarden samt
grent affald.

Ved brug af Ribe Kirkegardes maskiner betaler Vester Vedsted menighedsrad efter
vedlagte prisliste.

Ribe kirkegarde benytter i sa vidt muligt omfang Vester Vedsteds maskiner (se
inventarliste for graver) indtil Vester Vedsteds menighedsrad tager anden beslutning.
Udgiften til vedligeholdelse, reparationer af maskinerne samt drivmidler, olie m.m. til
Vester Vedsteds maskiner, atholdes af Vester Vedsted sogns menighedsrad.

Der er fra Vester Vedsted menighedsrad oplyst, pa grund af jordforholdende, at der er
starre behov for vanding af arealerne. Vanding foregar med vandingsmaskine, som Vester
Vedsted menighedsrad stiller til radighed. Udgiften til vedligeholdelse afholdes af Vester
Vedsted menighedsrad.

Arbejde der udferes af Ribe kirkegarde foregar efter Arbejdsmiljglovens bestemmelser.
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Prisliste udlejning 2015 Ribe Kirkegarde

Kirkegardsmedarbejder inkl beklaedning, sikkerhedsudstyr og saks
inkl. alt - feriepenge, pension, sygdom m.v.

Maskiner incl. Braendstof

Minilzesser uden fgrer

Selvkgrende graesslamaskine med kantskaerer, Igvsuger, uden fgrer
Haekkeklipper, motorsav, buskrydder og lignende

Pladevibrator

Skydestiger og wienerstiger og andet handvaerktgj

Lastbil med fragt af materialler

Kgrsel afregnes efter statens takster.

Pr time inkl. transport, hvis det ikke er hele dage

246,00 Momsfrit

Pr. time ecl. Moms
150,00
80,00
20,00
50,00
15,00

150,00



