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NemHandel Fakturablanket Kontakt
Introduktion Vejledning Hvad er e-fakturering

Her kan du sende en faktura eller kreditnota direkte til en myndighed

eller offentlig institution. Veelg pa ferste side af indberetningen, om du
onsker at sende en faktura eller kreditnota.

Dette skal du bruge:
* NemID privat
« Medarbejdersignatur

+ Hvad er e-fakturering?

+  Sédan behandles dine per

2. Udfyld modtagers EAN nummer og egen mailadresse — klik herefter “opret faktura”

Med Fakturablanketten kan du som leverandor til stat, region eller kommune gratis sende en faktura eller kreditnota direkte til en
myndighed/offentlig institution.

NemHandel Fakturablanket: EAN og e-mail Klik her for vejledning
Dine login-data Indtast din e-mail-adresse
Du er logget ind som Dorte Nymand, CWR-nr. 60013713, LOLLAND- E-mail @
FALSTERS STIFT. |dny@km.dk |
Bekresft e-mail * ®
Velg eller tast modtagers GLN/EAN-nummer® |dny@km dkc |
Veelg en gemt modtager fra listen i - . . . :
| 9 g g | Det er vigtigt, at du taster den rigtige e-mail-adresse. Ellers vil du ikke
eller tast GLN/EAN-nummer her: modtage en kvittering for afsendelsen, eller en besked hvis din faktura
( ] fejler.

Alle myndigheder og offentlige institutioner har et 13-cifret GLN/EAN-
nummer. Kontakt myndigheden/institutionen, hvis du er i tvivl om
GLN/EAN-nummeret. Vis liste over gemte modtagere

Opret faktura

Brug for hj=lp?

Hvis du oplever problemer med brugen af Fakturablanketten, kan du finde hjslp til dine spergsmal pd siden
https://nemhandel. dk/fakturablanketten. Hvis du ikke finder svar pa dine spergsmdl her eller har spergsmal til
Nemhandel generelt, kan du kontakte Nemhandel Support pa support@nemhandel.dk (pd hverdage kan du forvente at &
svar pa din e-mail inden for 24 timer) eller telefon 70 26 56 76 (mandag-torsdag kl. 08:30 - 14:00, og fredag kl. 059:00 -
14:00).

Opret kreditnota

Vis sendte dokumenter

i

Wzer opmaerksom pd at Memhandel Support ikke kan hj=lpe med at genskabe fakturaer - kontakt modtager!

Persondatapolitik for Nemhandel Fakturablanket

Wersion: 2.11.2.6d7d865d


https://virk.dk/myndigheder/stat/ERST/selvbetjening/NemHandel_Fakturablanket/

3. Udfyld modtagers navn og adresse. Udfyld dig selv som leverandgr. Safremt du ikke har et
fakturanummer kan dette udfyldes med f.eks. "udlaeg vedr. xxx” (dvs. en sigende tekst) MAX 30 tegn!

Udfyld varelinier med tekst og belgb (husk evt. at fjerne flueben i moms, da der ellers tilleegges 25%
moms oveni det tastede belgb.) Tryk "Beregn samlet pris” og tjek, at det totale belgb er som forventet.
Udfyld herefter betalingsfrist og vaelg om belgb skal udbetales til din Nemkonto eller til anden konto.

NemHandel Fakturablanket: Opret Faktura

Felter markeret med * skal udfyldes. ik her for vejledning
Fakturamodtager Leverandor
GLN/EAN-nummer 5796000818767 Leverandortype =

Myndighed eller institution = vRenummer * 2

b ) O priatperson o T —
vejnsvn - Husnummer ® virsomhed angiv underiggende SE-nummer (1D

O sutc®
P oo

Havn =
Gem som fast modtager € [Folketr idgnning
Vegnaun * Hugnummer
Demvey 17
Postnummer * By~
[sar1 ] [sabro
54840705 dry@km.dk
Fakturadato m.v.
Faktursnummer * () Fekturadats e 1800
[ ] [14-10-2022 |
ordre- sller merD) @ Kontostreng D)
valuta
Veslg den snskede valuta () (DX ¥
Varer og ydelser
Fakturalinge ) Beskrivelse® () Varenr. ) mitiomamrie antal*() Enhed)  Enhedspris (netta) 25 pet._ Nettopris (ckskl.
€] moms 2 maoms) 2
Standard v 3 T00] [st 0,00] okK J—
Sandard V] | | v 2,00 [3 ] | 0,00] ok 0.00 DKK
Standsrd v ~ 1,00 [tk v 0,00] oK 0,00 DKK
[Sndsrd ] [ | ~) 00| [ ] | 0,00] o 000 oRK
[ e Gl oo [ v [ ooojox P—
Samiet pris
Linge total ekskl. moms (2 ©,00 KK
Rabat o tots eksk, moms ) [____Jowx
Total ekskd. moms efter rabat (1) 0,80 DKK
Momsgrundisg (%) 0,00 DKK
Mams (D) 0,00 DKX
Fokdurs total (2) 0000KK [ Berega samiet pris <:|
Betalingsoplysninger

Betalingsdato (dd-mm-33d) (2

Pengene vl biive overfart via NemKonto <:

13-11-2002

Veslg betafingsform * (2

® Nemsonts
O pank

O gire

Sidste del af dette skaermbillede kommer pa naeste side...!



4. Vedhaft bilag som dokumentation.

Safremt der ikke er personfglsomme oplysninger i det indtastede, er det vigtigt, at veelge ”Ingen
felsomme personoplysninger”, da teksten ellers skal “abnes” af medarbejder i Stiftet med ret til dette.

Vedhaft op til 5 filer med bilag
Kun filer of felgande typer kan vedhaeftes: pdf, tifft#. joa/ioeg, oif samt png. Hver vedhaefret fil mi ikke overstige 3 MB, og samlet md de ikke overstige 10 MB.

Vg 8 | Der er ingen fil vaigt Vedhaft il

Folsamme personoplysninger

Ingen folsomme personaplysninger

()3: aimindefige oplysninger sisom navn, adresse, okonomi, skat, gald m.v.

(O 2: Folsomme ogfeller fortrolige aplysninger
- Falsomme oplysringer: Race, etnisk oprindelse, raligion, helbredsmassige og seksuelle forhold, poitk, losof, fagforening, penetik
- Andre fortrolige oplysninger: CPR-nummar, oplysninger om strafoare forhold my.

Evt. besked (max. 400 tegn)

Brug far hjelp? :

Huis du oplever preblemer med brugen of Faktursblanketten, kan du finde hjeelp il dine spergsmdl pd siden
ss:/inembandel dk/faitucablanketten. Hvis du ikke finder svar pd dine spergsmbl her eller har sporgsmil
MHemhandel generelt, kan du kontakte Nemhandel Support p support@nemhandel.dk (pd hverdage kan du forvente at f&
svar pd din e-mail inden for 24 timer) eller telefon 70 26 56 75 (mandag-torsdag k. 08:30 - 14:00, og fredag ki. 08:00 -
14:00).

Vaer opmaerksom A at Hemhandel Support iidke kan hizige med at genskabe fakturaer - kontakt modtager:

Persondatapolitik for Nemhandel Fakiurablanket

e

5. Herefter kommer kladde af den oprettede faktura, som man tjekker grundigt, hvorefter der trykkes
”Send faktura”

del Faktur dkend indhold (IKKE afsendt)
e )
-
Leverandor Fakturanr:
Folkakirkens srbejdsmisorddaivring Kontakt TEST faktura
Damvwai 27 Folkekirkens Arbejdsmitjorbdgivning

DK- 8471 Sabro

TH: 54840705
E-mail: dry@km. dk
DK42665061 (DK:CVR) e
DK42665061
Fakturamodtager
Folkekirkens adm. Fasliessiab
datre Alle 2 Personreference
Di: 4800 Wyk. 7. JANE
5799000919767 (GLN)
Fakturanr: Fakturadato: it . o .
TEST faktura 2022-10-14 Ordra- og rekvisionsne.: Kent v
Linje Varenr. Beskrivelse Antal Enhedspris Moms. Hettopris
1 TEST honarar 1.00 1.00 0 pat. 1.00 DK

Tatal ekskl. mams

1,00 DKK
Momstri andel 1.00 KK
At betale 100 DKK

Betalingsoplysninger
Sidste betalingsdate: 2022-11-13

Betaling foretages via NemKanto (DKiCVR DK42655061)

Yderligere oplysninger: Dette er en test fakturs, for ot lave vejledning | udkyldelse of skarmbillederne

Yderligere reference:
ID: 5738009883651

Dokumenttype kode: Fakturablanketten/Fri Oct 14 11:41:01 CEST 2022

DIOUBL dokumentparametre

UBLVersioniD: 2.1

CustomizationlD: O1OUBL-2.1

Profil ID: urn-wuw.nesubl.eu:profiles:profileS:ver2.0
1D: TEST faktura

Dokument valuta: DKK

Brug for hjmip?

Send faktura

Hvis du oplever problemer med brugen of Fakturablanketten, kan du finde hjselp til dine sporgsmbl pb siden
hitps://nomhandsl. di/fakturablanketten, Hvis du ikke finder svar pd dine sporgsmidl her eller har spergsmdl il
nemhande! generelt, kan du kontakte Memhandel Support pd supporEnemhands.dk (pd hverdage kan du forvente at fd
svar ok din e-mail inden for 24 timer) efler telefon 70 26 56 75 (mandag-torsdag k. 08:30 - 14:00, 0g fredag ki 09:00 -
14:00).

veer opmasrksom pd at Wemhandel Support ikke kan hislpe med at genskabe fakturaer - kontak modtager!

Persondatapalitk for Nemhandel Fakturablanket

pasesa



6. |sidste billede er det muligt at udskrive den oprettede faktura (vaelg "Gem kopi som PDF”)

Dette er den ENESTE CHANCE for at gemme en lokal kopi af
Faktura nr. TEST faktura.

Muligheder:

Gem kopi som PDF | Filnavn: "TEST faktura.pdf”

Gem kopi som XML | Filnavn: "TEST faktura.xml”

Fortseet direkte:

Opret ny faktura eller kreditnota |

eller

Luk denne popup

7. Efter afsendelse, modtages kvittering pa mail, hvor det fremgar at faktura er afsendt korrekt.

Kvittering for modtagelse af faktura TEST faktura

S & 5
donotreply@nemhandel.dk ) Svar | & Svar
Til @ Dorte Nymand

Til Folkekirkens Arbejdsmiljgradgivning

Status: OK

Din faktura (nummer TEST faktura) er korrekt afleveret til Folkekirkens Adm. Faellesskab (EAN/GLN 5798000818767).
Afsendelsen er sket fra Nemhandel Fakturablanketten via Virk.dk

Vedr. (manglende) betaling og kopi af afsendt faktura:

- Nemhandel Support kan ikke hjalpe vedr. fejl i fakturaen eller manglende betaling

- Nemhandel Support kan ikke hjzlpe vedr. kopi af afsendt faktura

Henvendelse skal i stedet rettes direkte til myndigheden/institutionen.

Med venlig hilsen
Nemhandel og Erhvervsstyrelsen

Der kan ikke svares pa denne mail.
Har du spargsmal vedrgrende brugen af Fakturablanketten, kontakt da Nemhandel Support. E-mail: support@nemhandel.dk. Telefon: 70 26 56 76.

Er du treet af at taste fokturaer ind | Fakturablanketten?

Du kan slippe helt for indtastninger, hvis du har et gkonomisystem, som kan danne fakturaer i formatet OIQUBL. Laes mere her https://nemhandel.dk/kom-i-gang-med-at-e-handle




